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Құжат «Бағдарламалық құжаттаманың бірегей жүйесі. Пайдаланушының 

нұсқаулығы. Құрамы, мазмұны мен ресімделуіне қойылатын талаптар» ҚР СТ 

1087-2002 талаптарына сәйкес әзірленді.   

Құжат ҚР НҚА ЭЭББ АЖ сыртқы-порталын қолдану кезіндегі күтілетін 

нәтижелерді алуға қажетті ақпаратты қамтиды.   



ҚРӘМ.НҚАЭЭББАЖ.СП.Н3.08.1-БП 

3 

Мазмұны  

1. Кіріспе ................................................................................................................ 4 

1.1. Пайдаланушылар санаттарының сипаттамасы .......................................... 4 

1.2. Жүйелік талаптар (Қолдану аумағы).......................................................... 5 

2. Терминдер мен қысқартулар (Анықтамалық) ................................................. 6 

3. Тағайындалуы .................................................................................................... 9 

4. Келісімдер ........................................................................................................ 10 

5. Мәселелер туралы хабарламалар ................................................................... 10 

6. Пәндік аумақ .................................................................................................... 11 

7. Материалдар .................................................................................................... 11 

8. Жұмысқа дайындық ........................................................................................ 11 

9. Әдіс .................................................................................................................. 11 

9.1. Құжаттарды іздеу ...................................................................................... 12 

9.1.1. Құжатты іздеу салынатын сөз немесе сөз тіркесі бойынша іздеу .... 12 

9.1.2. Күнтізбе бойынша құжаттарды іздеу ................................................. 13 

9.1.3. Заңнама саласы бойынша құжаттарды іздеу ..................................... 15 

9.1.4. Актіні қабылдаған орган бойынша құжаттарды іздеу ...................... 16 

9.1.5. Құжатты қабылдау күні бойынша іздеу ............................................. 17 

9.1.6. Күн, жұма, ай ішінде орналастырылған құжаттарды іздеу ............... 18 

9.1.7. Құжаттарды кеңейтілген іздеу ............................................................ 21 

9.2. Құжаттың мәтінін қарау (НҚА) ................................................................ 28 

9.3. Құжатты жергілікті жинақтаушысына сақтау ......................................... 29 

9.4. Құжатты басып шығару ............................................................................ 30 

9.5. НҚА деректер базасының жағдайы туралы ақпарат беру ....................... 31 

9.6. Пайдаланушының тіркелуі (есептік жазбаны құру) ................................ 32 

9.7. Жеке кабинетке кіру .................................................................................. 33 

9.8. Оff-line тәртіпте жұмыс істеу ................................................................... 33 

10. Әдебиет .......................................................................................................... 37 

11. Өзгерістер парағы .......................................................................................... 40 



ҚРӘМ.НҚАЭЭББАЖ.СП.Н3.08.1-БП 

4 

 

1. Кіріспе  
«Қазақстан Республикасы нормативтік құқықтық актілердің электрондық 

нысандағы эталонды бақылау банкі» ақпараттық жүйесі (бұдан әрі – АЖ ЭЭКБ 

ҚР НҚА) Қазақстан Республикасы нормативтік құқықтық актілердің 

электрондық нысандағы эталонды бақылау банкі базасын сүйемелдеу мен 

қалыптастыруын басқару, НҚА-ның бақылау жағдайын қадағалау, НҚА 

кесімін нақты бір күнге алу үшін арналған. 

Жүйе нақты бір күнге қолданылатын НҚА туралы мәлеметтер алуды, 

НҚА-ні немесе оның жекелеген бөліктерін жарамсыз деп тану мен НҚА-ні 

немесе оның жекелеген бөліктерінің қолданылуын тоқтата тұру, қолданыстағы 

НҚА-ге ағымдағы өзгерістер мен толықтырулары туралы мәліметтерді, жаңа 

НҚА уақытылы енгізу есебінен, ҚР-ның нормативтік-құқықтық базасының 

өзектілігі мен дәйектілігін ұстауды көздейтін жүйе. 

 ҚР НҚА ЭЭҚБ АЖ Веб-порталы ЭЭКБ НҚА АЖ-н жүргізуді іске 

асыратын кәсіпорынның лауазымды тұлғасының электрондық цифрлық 

қолтаңбасымен қол қойылған және қалыптастырылған нормативтік құқықтық 

актілердің эталондық бақылау мәтіндеріне мен Қазақстан Республикасының 

заңнамасына саласындағы ақпаратқа барлық мүдделі тұлғалардың НҚА-дің 

электрондық бақылау құжаттарына тәулік бойы еркін қол жеткізуін 

қамтамасыз етеді. 

1.1. Пайдаланушылар санаттарының сипаттамасы   

Берілген ҚР НҚА ЭЭББ АЖ сыртқы-порталының «Пайдаланушылар 
нұсқаулығы» 1-кестеде келтірілген пайдаланушылардың санаттарына 
арналған.  

1-кесте Пайдаланушылардың санаттары 
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Пайдаланушылар 

санаттарының 

атаулары  

Пайдаланушылар санаттарының 

сипаттамасы  

Тіркелмеген 

пайдаланушы  

Авторландыру үдерісін іске асырмаған 

порталдың пайдаланушысы  

Тіркелген пайдаланушы  

Жүйемен ұсынылатын функционалға кеңейтілген 

жетімділігі бар өзінің сәйкестендіруші деректерін 

қолдана отырып, жүйеге кірген порталдың 

пайдаланушысы. Тіркеліп, жүйеге кіру үшін 

пайдаланушы өзінің аты-жөнін, электрондық 

поштасын, құпия сөзін, әлеуметтік мәртебесін 

көрсетуі тиіс.   

 

НҚА ЭЭББ АЖ Сыртқы порталымен жұмыс істеу кезінде пайдаланушыда 

келесідей дағдылар мен білімдер болуы тиіс:  

- Дербес компьютерлік техника мен офистік қосымшалармен жұмыс 

істеу дағдылары;  

- Пән аумағын білу;  

- Жүйенің қолданыс құжаттамасын білу.  

Жүйеде жұмыс істеу алдында пайдаланушы берілген пайдаланушының 

нұсқаулығымен танысуы тиіс. 

 

1.2. Жүйелік талаптар (Қолдану аумағы)   
Жұмыс стансасы мен мобилді қосымшаларға қойылатын ең төмен шектегі 

талаптар:   

Операционды жүйе  Жұмыс стансаларына арналған: Windows XP 
Microsoft® Windows® /XP/Vista; мобилді 
қосымшаларға үшін: Android, OS 

Процессор Жұмыс стансаларына арналған: Intel Pentium 4 
3,0GHz кем емес; мобилді қосымшаларға үшін:  1,5 
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Гц екі ядролық процессоры, Apple A4 
APL0398ARM 1GHz 

Оперативтік жады Жұмыс стансаларына арналған:512 Mb DDR2-
533; мобилді қосымшаларға үшін:  1Гб 

Тұрғылықты диск Жұмыс стансаларына арналған:40 GB Serial ATA 
7200 rpm кем емес; мобилді қосымшаларға үшін:  4 
Гб кем емес 

Желілік адаптер  Жұмыс стансаларына арналған:256 Кбит/сек 
мобилді қосымшаларға үшін:  Wi-Fi (802.11b/g/n); 
Bluetooth 3.0; USB 2.0 

Браузер 20.0 кем емес Operа, 28.0 кем емес Mozilla Firefox, 
32.0 кем емес Google Chrome, 8.0 төмен емес 
Internet Explorer, Safari 

2. Терминдер мен қысқартулар (Анықтамалық) 
 

ҚР НҚА ЭЭББ 

сыртқы порталы  

Қазақстан Республикасының заңнама саласындағы 

ақпаратқа мүдделі барлық тұлғаларды электрондық 

цифрлық қолтаңбасымен куәландырылған нормативтік 

құқықтық актілердің эталонды бақылау мәтіндерімен 

қамтамасыз ететін веб-портал. 

Электрондық 

ақпараттық 

қорлардың, 

ақпараттық 

жүйелердің иесі  

Меншік иесімен анықталған шектеулер мен тәртіпте 

көрсетілген объектілерді иелену, қолдану құқығын 

орындайтын субъект. 

Шығыс құжаты  ҚР НҚА ЭЭББ АЖ өңделген және пайдаланушының 

сұранысы бойынша Жүйемен берілген нормативтік 

құқықтық акт   

ҚР НҚА 

Мемлекеттік 

тізілімі 

Қазақстан Республикасы нормативтiк құқықтық 

актiлерiнiң мемлекеттiк тiзiлiмi - нормативтiк құқықтық 

актiлердiң реквизиттерiн және осы актiлер туралы 

ақпараттық-анықтамалық сипаттағы басқа да 

мәлiметтердi қамтитын Қазақстан Республикасының 

нормативтiк құқықтық актiлерi мемлекеттiк есебiнiң 

бiрыңғай жүйесi 
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Ақпараттық жүйе 

немесе Жүйе 

Аппараттық-бағдарламалық кешенді қолдана отырып, 

ақпаратты сақтауға, өңдеуге, іздеуге, қабылдауға және 

ұсынуға арналған жүйе 

Ерекшелік  Әзірлеу кезінде орындалуы қажет болған бағдарламаға 

ұсынылатын талаптардың нысандандырылған үлгісі   

Эталонды 

бақылаулы 

нормативтік 

құқықтық акт 

Алғашқы нормативтік актісінен тұратын (өзгерістер және 

толықтырулармен) ЭЭББ АЖ жүргізуге жауапты 

кәсіпорынның лауазымды тұлғасының электрондық 

цифрлық қолтаңбасымен қалыптастырылып, 

куәландырылған, баспа және электрондық-цифрлық 

нысандағы ерікті нормативтік құқықтық акт  

Offline Application Компьютер желіге қосылмаған күйдегі автономды жұмыс 

істеу (мысалы, Интернет желісіне). Автономды жұмыс 

істеу браузерде бұдан бұрын Интернетте арнайы 

сақталған беттер мен сайттарды қарауға мүмкіндік береді.  

АЖО Автоматтандырылған жұмыс орны  

БАЖ Басқарудың автоматтандырылған жүйесі  

ДБ Деректер базасы  

МО БКО  Мемлекеттік органдардың бірегей көлік ортасы   

ҚРЗ Қазақстан Республикасының Заңы  

АЖ Ақпараттық жүйе  

НҚА Нормативтік құқықтық акт  

ҚР ҮҚ Қазақстан Республикасы Үкіметінің Қаулысы 

ҚР Қазақстан Республикасы  

ТЕ Талаптардың ерекшелігі  

БҚТЕ  Бағдарламалық қамтуға қойылатын талаптардың 

ерекшелігі  

ОМО Орталық мемлекеттік органдар 

ЭББ ҚР НҚА электрондық нысандағы эталонды бақылау 

банкісі   
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PDF Portable Document Format 

ЭЦҚ Электрондық цифрлық қолтаңба - электрондық цифрлық 

қолтаңбаны әзірлеуге және оның түпнұсқалығын тексеру 

кезінде қолданылатын бағдарламалық және техникалық 

құралдардың жиынтығы 
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3. Тағайындалуы 

Берілген «Пайдаланушы нұсқаулығы» ҚР НҚА ЭЭББ АЖ Сыртқы 
порталының пайдаланушыларына арналған.   

ҚР НҚА ЭЭББ АЖ Сыртқы порталы Қазақстан Республикасы нормативтік 
құқықтық актілердің электрондық нысандағы эталонды бақылау электрондық 
қоймасына жетімділікті ұсыну қызметін орындайды.  (1-сурет). 

 
1- сурет. Бастапқы бет 
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4. Келісімдер 

Берілген құжатта «Терминдер мен қысқартулар (Анықтамалық)» бөліміне 
сәйкес ұғымдар мен терминдер қолданылады. 

5. Мәселелер туралы хабарламалар 

ҚР НҚА ЭЭББ АЖ Сыртқы порталында қателер табылған жағдайда 

пайдаланушы қателер туралы ақпаратты, сонымен қатар ҚР НҚА ЭЭББ АЖ 

порталдарының жұмысын жақсарту бойынша ұсыныстар мен ескертулерді 

әкімшінің электрондық поштасына жолдай алады. Ол мақсатқа жету үшін 

пайдаланушы келесі тізбекті орындауы тиіс: Басты бет  Кері байланыс. Одан 

кейін, ақпаратты енгізуге арналған терезені ашып, оны толтырып, 

хабарламаны әкімшіге жолдау керек (2-сурет). Берілген үдерістің нәтижесі 

ретінде «Сіздің хабарламаңыз Порталдың әкімшісіне жолданды» мәтіні болып 

табылады. Егер де, техникалық себептер бойынша Сыртқы-портал 

хабарламаны әкімшіге жолдай алмаған болса, онда «Қызмет уақытша жұмыс 

істемейді. Өтінеміз, хабарламаны кейін қайтара жазыңыз» деген хабарлама 

шығатын болады. 

  
                               2 - сурет. Кері байланыс 
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6. Пәндік аумақ  
 Қазақстан Республикасы нормативтік құқықтық актілердің 
электрондық нысандағы эталонды бақылау банкі» ақпараттық жүйесі –
құқықтық ақпарат аумағындағы ақпараттық қор болып табылады. Ақпаратты 
пайдаланушылар қоғамның құқықтық тұрғысына мүдделі жеке және заңды 
тұлғалар, ҚР резиденттері мен резидент емес тұлғалары, мемлекеттік 
қызметкерлер болып табылады. Ақпарат Интернет желісі мен МО БКО, 
сонымен қатар ұялы құрылғылар құралдарының көмегімен жетімді болады. 
Сыртқы порталға «OfflineApplication» технологиясы бойынша әзірленген 
пайдаланушының жұмыс орны көмегімен Жүйенің қорларына жетімділік 
ұйымдастырылады (қор Интернет желісі немесе МО БКО болмаған жағдайда 
қолданылады). 
 ҚР НҚА ЭЭББ АЖ порталддың шығыс құжаты ретінде 
пайдаланушының сұранысы бойынша Жүйемен берілген нормативтік 
құқықтық актісі болып табылады. Жүйе пайдаланушыға PDF нысанында 
құжатты жүктеу мүмкіндігін ұсынады. PDF нысанында жүктелген құжатта ҚР 
НҚА ЭЭББ АЖ жүргізуге жауапты тұлғаның электрондық цифрлық 
қолтаңбасының, жүктеу күні, құжатты редакциялаудың соңғы күн деректерін 
қамтитын QR коды бар.  

7. Материалдар 

Сыртқы-порталда жұмыс істеу үшін ҚР НҚА ЭЭББ АЖ 
пайдаланушыларында болуы тиіс:  

 Интернет желісіне қосылған компьютер ;  

 Орнатылған БҚ болуы - Acrobat Reader (НҚА жүктеу үшін);  
 Принтер (порталдан НҚА басып шығару үшін).   

8. Жұмысқа дайындық   
Веб-порталда жұмыс істеу үшін браузерді ашып, мекен арнасында ҚР 

НҚА ЭЭББ АЖ адресін теру керек. - zan.gov.kz. 

9. Әдіс 

Берілген құрылымдық элементте пайдаланушылар әрекеттерінің 
сипаттамалары мен күтілетін нәтижелерді қоса алғанда, әрбір міндеттің 
сипаттамасы келтірілген.  
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9.1. Құжаттарды іздеу    

Порталда құжаттарды атауы бойынша іздеу, сондай-ақ күнтізбе және 
кеңейтілген іздеу жолдары арқылы жүзеге асырылуы мүмкін. Іздеу 
нәтижесінде жүйе порталда қолжетімді барлық НҚА және  НҚА қабылданған 
күні бойынша іздеу параметрдің шарттарына тиісті,  хронологиялық тәртіппен 
көрсетеді. Іздеу параметрлерінің мәні болмаса, "ІЗДЕУ" батырмасын басқан 
кезде, жүйе НҚА қабылданған күні бойынша хронологиялық тәртіппен 
порталдағы қолжетімді барлық НҚА атауын корсетіледі  

9.1.1. Құжатты іздеу салынатын сөз немесе сөз тіркесі бойынша іздеу   
Іздеу салынатын сөз немесе сөз тіркесі бойынша құжаттарды іздеу үдерісі 

іздеу арнасының көмігемін іске асырылады. Құжатты іздеу үшін іздеу 

салынған сөзді немесе сөз тіркесін іздеу арнасына енгізіп, үлкейткіш 
түрінде берілген пернеге басу керек (3-сурет). Параметрді өшіру үшін оны 
ығыстыру керек («Ығыстыру» пернесі).   

 
3- сурет. Іздеу арнасы   

 

4- сурет. Сөз немесе сөз тіркесі бойынша іздеу нәтижелері 



ҚРӘМ.НҚАЭЭББАЖ.СП.Н3.08.1-БП 

13 

 

5- сурет. Іздеу параметрінің бос мәні бар нәтижесі   

 9.1.2. Күнтізбе бойынша құжаттарды іздеу 

Күнтізбе бойынша іздеу үшін «Бас бетте» «Күнтізбе» батырмасын 
басамыз,  "... жылы ішінде қабылданған нормативтік құқықтық актілердің 
күнтізбесі" атты парағы ашылады (6 – сурет). 
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6 –сурет.  Күнтізбе бойынша іздеу 

 Күнтізбеде күн ұяшығында осы күні қабылданған НҚА саны көрсетіледі,  
егер оған басатын болсақ, онда осы күнге қабылданған НҚА тізімін көре 
аламыз (7- сурет). 
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7-сурет. Көрсетілген күні бойынша іздеу нәтижесі 

9.1.3. Заңнама саласы бойынша құжаттарды іздеу 

 Іздеу үдерісі «Заңнама саласы» анықтамалығын қолдану арқылы іске 
асырылады. Заңнама саласын таңдау үшін анықтамалықты ашып, 
сала атауының қасында белгісін орнатып, «ІЗДЕУ» пернесін басу 
керек (8-сурет).  Егер де, заңнама астындағы саланы таңдау қажет болса, онда 

тышқанның батырмасымен басамыз. 

 
8 - сурет. Заңнама саласы 
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9 – сурет. Заңнама саласы бойынша құжаттарды іздеу нәтижесі 

9.1.4. Актіні қабылдаған орган бойынша құжаттарды іздеу 

Актіні қабылдаған мемлекеттік органды қабылдау үшін «Актіні 
қабылдаған орган» анықтамалығын ашып, тізімнен бір немесе бірнеше 
мемлекеттік органдарды таңдау керек. Мемлекеттік орган атауының қасында 
белгі қою керек (10-сурет). 

 

10 – сурет. Мемлекеттік органдар. 

 Мемлекеттік органды жедел түрде іздеп табу үшін «Актіні қабылдаған 
орган» анықтамалығының қасында орналасқан іздеу арнасына мемлекеттік 
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органның атауын қолмен енгізу керек. Берілген үдерістің нәтижесі 
анықтамалықтың тізімінде табылған мемлекеттік орган болып табылады (11-
сурет). 

 
11- -сурет. Іздеу арнасының көмегімен актіні қабылдаған органды іздеу   

 
12 сурет. Іздеу арнасының көмегімен актіні қабылдаған органды іздеу 

нәтижесі  

9.1.5. Құжатты қабылдау күні бойынша іздеу  

Іздеу үдерісі күнтізбелік ретіндегі анықтамалықты қолданумен іске 
асырылады. Іздеу кезінде құжатты іздеудің «басталған» мерзімі мен 
«аяқталған» мерзімдерін белгілеу керек. Мерзім ретінде құжатты қабылдау 
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жылы, айы, күні болып табылады (13-сурет).  Қабылдау нақты күнін көрсету 
қажет болған жағдайда, "бастап" және "дейін" қабылдау күндеріне бір күнді 
көрсету керек. (14 - сурет). 

  

13- сурет. сурет. Құжатты қабылдау күні бойынша таңдау 

 
14 - сурет. Құжатты қабылдау күні бойынша таңдау нәтижесі 

9.1.6. Күн, жұма, ай ішінде орналастырылған құжаттарды іздеу 

Күн, жұма, ай ішінде ҚР НҚА ЭЭББ АЖ орналастырылған құжаттарды 
іздеу үшін іріктеудің бірін таңдау керек 

 
 15 – сурет. Күн ішінде табылған құжаттардың тізімі (немесе жұма, ай)  
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Берілген әрекеттің нәтижесі таңдалған іріктеуге сәйкес Сыртқы-порталда 
орналастырылған құжаттардың тізімі болып табылады (16-18 -сурет). Іздеу 
нәтижесі болып табылады: 

1) тәулік ішінде – тәулік ішінде жарияланған НҚА саны ; 
2) бір апта бойы - соңғы 7 күнтізбелік күн ішінде жарияланған НҚА саны; 

3) өткен айда - соңғы 30 күнтізбелік күн ішінде жарияланған құжаттардың 
саны. 

16 –сурет. Күн ішінде табылған құжаттардың тізімі 
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17 – сурет. Жұма ішінде табылған құжаттардың тізімі  

 
18-сурет. Ай ішінде табылған құжаттардың тізімі  
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9.1.7. Құжаттарды кеңейтілген іздеу 

Кеңейтілген іздеуде жоғарыда аталғандардан басқа, біруақтылы іздеудің 
бірнеше параметрлерін көрсетуге болады, соның ішінде негізгі және ерікті 
НҚА түрлері бойынша, НҚА Мем.тізіліміндегі нөмірі бойынша, әзірлеуші 
органы бойынша, МО қабылдау нөмірі бойынша, мемлекеттік тіркеу нөмірі 
бойынша, жариялау қайнары мен күні бойынша, әрекетке енгізу күні бойынша, 
белгісі бойынша (қызметтік қолдануға арналған, белгілеусіз, жариялауға 
жатпайды, жариялауға жатады), сонымен қатар әрекет ету аймағы мен НҚА 
қабылдау орны бойынша. 

Барлық жағдайларда кеңейтілген іздеу параметрлерін анықтағаннан кейін 
, іздеу батырмасын басыңыз 

    
Жаңа іздеуді бастау алдында , 

батырмасын басу арқылы алдыңғы іздеуді ысыру 
керек 
 

 

 

19 – сурет. Кеңейтілген іздеу (жалғасы 20 сурет) 
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20 - сурет. Кеңейтілген іздеу 

 
21- сурет. Кеңейтілген іздеу нәтижесі  



ҚРӘМ.НҚАЭЭББАЖ.СП.Н3.08.1-БП 

23 

 

 
22 сурет. НҚА түрі бойынша іздеу  

 

23 сурет. НҚА түрі бойынша іздеу нәтижесі  

 
24 -сурет. Мемлекеттік тізілімдегі НҚА нөмірі бойынша іздеу параметрлері  
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25 сурет. Мемлекеттік тізілімдегі НҚА нөмірі бойынша іздеу нәтижесі 

 
26 - сурет. МО қабылдау деректері бойынша НҚА іздеу параметрлері   

 
27 - сурет. МО қабылдау деректері бойынша НҚА іздеу нәтижесі 

 
28 - сурет. НҚА мемлекеттік тіркеу деректері бойынша іздеу параметрлері   
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29 – сурет. НҚА мемлекеттік тіркеу деректері бойынша іздеу нәтижесі  

 

 
30 - сурет. Жариялау қайнары бойынша, НҚА әрекетке енгізу күні бойынша, 

НҚА белгісі мен жариялау күні бойынша іздеу параметрлері 
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31 - сурет. Жариялау қайнары бойынша, НҚА әрекетке енгізу күні бойынша, 
НҚА белгісі мен жариялау күні бойынша іздеу параметрлері 

 

 
32 - сурет. Әрекет ету аймағы мен НҚА жариялау орны бойынша іздеу 

параметрлері   
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33 - сурет. Әрекет ету аймағы мен НҚА жариялау орны бойынша іздеу 

нәтижесі   

Кеңейтілген іздеу бойынша параметрлерді күйге келтіру үшін, бірнеше 
параметрлерді белгілеп алу керек, мысалы: Актіні қабылдаған органды таңдау 
– «Алматы қ.Мемлекеттік органдары», НҚА Мемлекеттік әзірлеуші орган 
«Алматы қ.Мемлекеттік органдары», Әрекет ету аймағы – «Алматы қ.», НҚА 
қабылдау орны – «Алматы қ.», Жариялау қайнары «Алматы қ.жариялау 
қайнарлары», одан кейін «Құжаттарды іздеу» пернесін басу керек.  

34-суретте бірнеше параметр бойынша кеңейтілген іздеу нәтижесінің 
мысалы келтірілген.  

Кеңейтілген іздеу нәтижелерін ығыстыру үшін «ЫҒЫСТЫРУ» пернесіне 
басу керек.  
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34 - сурет. Бірнеше параметрлер бойынша іздеудің нәтижелері   

9.2. Құжаттың мәтінін қарау (НҚА)   

Құжаттың мәтінін қарау үшін оның атауын шерту керек (35-сурет).  
Қарау, жүктеу және WORD форматында немесе кез келген басқа да өңделетін 
форматта құжатты басу мүмкін емес , бірақ оны оқу форматында оны 
орындауға болады. (36- сурет).  

  
35 – сурет. Құжат атауы 
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36 – сурет. НҚА мәтінінің мазмұны 

9.3. Құжатты жергілікті жинақтаушысына сақтау  

 Құжатты PDF нысанында сақтау үшін сәйкес пернені қолдану 
керек (37 сурет). Берілген үдерістің нәтижесі PDF нысанында 
сақталған құжат болып табылады (38 - сурет).  

  
37 -сурет. Құжатты PDF нысанында сақтау 
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м  

38 -сурет. Құжатты PDF нысанында сақтау  

 Сол жақтағы текше графикалық нысандағы сурет - «РҚАО» РМК 
лауазымды тұлғанын ЭЦҚ-ның ақпаратын қамтитын QR-код.  

 Оң жақтағы сурет - ҚР НҚА ЭББ осы құжатқа қатысты сілтемені 
қамтитын QR –код. 
 

9.4. Құжатты басып шығару 

Құжатты басып шығару үшін сәйкес пернені қолдану керек (39-сурет). 
Берілген үдерістің нәтижесі құжатты басып шығару терезесінің ашылуы мен 
принтерде басылған құжат болып табылады (40-сурет).   
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39 -сурет. Басып шығару пернесі 

 

 

40 сурет. Құжатты басып шығару терезесінің ашылуы   

9.5. НҚА деректер базасының жағдайы туралы ақпарат беру 

Порталдағы  деректер базасының жағдайы динамикалық сипаттамаға ие. 
Деректер базасындағы құжаттардың саны туралы статистика порталдың басты 
бетінде келтіріледі (41-сурет). 
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41 -сурет. Деректер базасы туралы ақпарат  

9.6. Пайдаланушының тіркелуі (есептік жазбаны құру) 

Есептік жазбаны құру үшін «Тіркеу» пернесін қолдану керек (42-сурет).  

 

42 -сурет. Тіркелу 

Тіркелу терезесінде ұсынылған арналарды толтырып, тіркелу керек (43 -
сурет). Жұлдызшамен белгіленген арналарды міндетті түрде толтыру қажет. 

 
43 -сурет. Тіркелу арналары 
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9.7. Жеке кабинетке кіру   

Жеке кабинетке кіру үшін сәйкес пернені басу керек  (44 - сурет). 

44 -сурет. Жеке кабинетке кіру   

Бұдан әрі сәйкестендіру терезесін толтырып, кіру керек (45-сурет). 

  

45 - сурет. Кіру терезесі  
 

9.8. Оff-line тәртіпте жұмыс істеу 

Порталмен жұмыс істеу кезінде пайдаланушы өзінің жеке кабинетінде жиі 
қолданылатын НҚА тізімінің таңдамасын орындай алады, осындағы НҚА 
деректері Интернет болмаған жағдайда да жетімді болады, яғни, олар 
браузердің кэшінде сақталанатын болады.  
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НҚА «Таңдаулы» папкасына таңдау үдерісін толығырақ қарастырайық: 
Жеке кабинетке кіреміз

 
46 -сурет. Пайдаланушының жеке кабинетке кіру кезіндегі авторизациясы  

 
47 -сурет. Пайдаланушының жеке кабинеті 
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Ұсынылған критерийлер бойынша іздеу үдерісін орындаймыз, немесе 
кеңейтілген іздеу арқылы қажетті НҚА табамыз 

 
48 -сурет. «Таңдаулы» папкасына орнатылатын НҚА   

НҚА «Таңдаулы» папкасына орналастыру үшін берілген НҚА ашық 
терезесінде «Таңдаулыға» атты пернесін басу жеткілікті болады. Берілген 
құжат «Таңдаулыға» көшетін болады.   

Берілген НҚА кез келген уақытта, Интернетпен байланыс болмаған 
жағдайда да жетімді болады.   

«Таңдаулы» папкасына сиятын НҚА саны пайдаланушы браузерінің 
икемделуінен тәуелді болып табылады.  

Егер де берілген НҚА пайдаланушыға керек болмаса, онда оны 
«Таңдаулы» папкасынан «Таңдаулыдан алып тастау» пернесіне басу арқылы 
алып тастауға болады 
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49 -сурет НҚА «Таңдаулы» папкасынан алып тастау   

 

50 -сурет. «Таңдаулы» папкасының мазмұны  
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10. Әдебиет  
1. Қазақстан Республикасының 2016 жылғы 6 сәуірдегі «Нормативтiк 

құқықтық актiлер туралы» № 480-V Заңы; 

2. Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2006 жылғы 29 сәуірдегі 

«Қазақстан Республикасы нормативтiк құқықтық актілердің 

мемлекеттiк тiзiлiмiн, нормативтiк құқықтық актілерінің эталондық 

бақылау банкiн жүргiзу ережесiн бекiту туралы», № 343 Қаулысы; 

3. Қазақстан Республикасы Үкiметiнің 2006 жылғы 17 тамыздағы 

«Нормативтiк құқықтық актілерді мемлекеттiк тiркеу қағидаларын 

бекiту туралы» № 778 Қаулысы; 

4. Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2004 жылғы 28 қазандағы № 1120 

Қаулысымен бекітілген ҚР Әділет министрлігі туралы Ережесі (бұдан 

әрі – ҚР ӘМ туралы Ереже); 

5.  «Электрондық үкімет» инфрақұрылымының негізгі құрамдауышы 

ретінде Қазақстан Республикасы нормативтік құқықтық актілерінің 

электрондық нысандағы Эталондық бақылау банкін құру қажеттілігін 

анықтаған Қазақстан Республикасы Президентінің 2009 жылғы 24 

тамыздағы № 858 Жарлығымен бекітілген Қазақстан Республикасының 

2010 жылдан 2020 жылға дейінгі кезеңге арналған құқықтық саясат 

Тұжырымдамасы; 

6. Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2010 жылғы 1 шілдедегі 

«Ақпараттандыру саласындағы оператор туралы» № 679 Қаулысы 

(«Ұлттық ақпараттық технологиялар» АҚ келесі функцияларды іске 

асыру жүктелген – бағдарламалық-аппараттық құралдарды жүйелік-

техникалық қызмет көрсетуін іске асыру, электрондық ақпараттық 

ресурстар мен ұлттық ақпараттық жүйелерді енгізу және сүйемелдеу); 

7. «Қазақстан Республикасы Әділет министрлігінің 2011 - 2015 жылдарға 

арналған стратегиялық жоспары туралы» Қазақстан Республикасы 

Үкіметінің 2011 жылғы 30 желтоқсандағы № 1679 Қаулысы; 

8. Қазақстан Республикасы Әділет министрінің 2012 жылғы 23 тамыздағы 

№290 бұйрығымен бекітілген «Қазақстан Республикасы нормативтік 
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құқықтық актілерінің электрондық нысандағы эталонды бақылау 

банкін» құруға техникалық-экономикалық негіздемесі;   

9. Қазақстан Республикасы Әділет министрлігінің Жауапты хатшысымен 

бекітілген «Қазақстан Республикасы нормативтік құқықтық актілердің 

электрондық нысандағы эталонды бақылау банкісін жоба алдындаңы 

зерттеуді жүргізудің нәтижелері туралы есебі;  

10. Қазақстан Республикасы Әділет министрлігі мен «Soft Partner» ЖШС 

арасындағы «Қазақстан Республикасы нормативтік құқықтық актілердің 

электрондық нысандағы эталонды бақылау банкі»  ақпараттық жүйесін 

әзірлеу бойынша мемлекеттік қызметтерді сатып алу туралы» 2013 

жылғы 18 шілдедегі №112/ОИ Шарты; 

11. Қазақстан Республикасы Әділет министрлігі мен «Soft Partner» ЖШС 

арасындағы «Қазақстан Республикасы нормативтік құқықтық актілердің 

электрондық нысандағы эталонды бақылау банкі»  ақпараттық жүйесін 

әзірлеу бойынша мемлекеттік қызметтерді сатып алу туралы» Шартына 

2014 жылғы 9 сәуірдегі №1 Қосымша шарты;   

12. Қазақстан Республикасы Әділет министрлігі және ЖШС « Soft Partner » 

арасындағы электронды түрде Қазақстан Республикасының нормативтік 

құқықтық актілерін эталондық бақылау банкі «ҚР НҚА ЭЭББАЖ» 

ақпараттық жүйесін қолдау үшін қызметтерді мемлекеттік сатып алу 

туралы» 7 сәуір 2016 Келісім-шарт нөмірі № 76/ОИ.  

13.  «Қазақстан Республикасы нормативтік құқықтық актілердің 

электрондық нысандағы эталонды бақылау банкісі» техникалық 

тапсырмасы (құжаттың шифрі ӘМ.НҚАЭЭББАЖ.ТТ.02);   

14. «Қазақстан Республикасы нормативтік құқықтық актілердің 

электрондық нысандағы эталонды бақылау банкісі» ақпараттық жүйесін 

2013-2014 жылдарда әзірлеу бойынша сатып алынатын қызметтердің  

техникалық ерекшеліктері;   

15. «Басқарудың автоматтандырылған жүйесі. Оператордың 

автоматтандырылған жұмыс орны» кіші жүйесінің бағдарламалық 

қамтылуына қойылатын талаптардың ерекшеліктері (құжаттың шифрі 

ӘМ.НҚАЭЭББАЖ.БҚТЕ.БАЖ.Оператордың АЖО.02);  
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16. «ҚР НҚА ЭЭББ АЖ Ішкі/Сыртқы-порталы» бағдарламалық қамтылуына 

қойылатын талаптардың ерекшеліктері (құжаттың шифрі 

ҚРӘМ.НҚАЭЭББАЖ.БҚТЕ.СІП.01);  

17. «Қазақстан Республикасы нормативтік құқықтық актілердің 

электрондық нысандағы эталонды бақылау банкісін» жүргізудің бизнес-

үдерістерін автоматтандыру объектісін зерттеу туралы есебі.   
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11. Өзгерістер парағы 
 

№ 
Описание изменений Авторы Күні  

03 нұсқасы   

1. «Кіріспе» бөлімінде мәтін қосылды  Кульчинова А.С. 16.05.2016 

2. «Басты бет» 1 – сурет қосылды Кульчинова А.С. 16.05.2016 

3. «НҚА сөз немесе фраза бойынша іздеу 
нәтижесі» 4 – сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

4. «Бос мәнімен іздеу праметр бойынша 
натижесы» 5 – сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

5. «Күнтізбе бойынша іздеу» 6 - сурет 
қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

6. «Көрсетілген күні бойынша іздеу 
нәтижесі» 7 - сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

7. «Заңнама саласы бойынша құжаттарды 
іздеу натижесі» 9 – сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

8. «Іздеу арнасының көмегімен актіні 
қабылдаған органды іздеу нәтижесі» 
12 – сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

9. «Құжатты қабылдау күні бойынша 
таңдау нәтижесі» 14 – сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

10. «Күн ішінде табылған құжаттардың 
тізімі (немесе жұма, ай)» 15 – сурет 
қосылды  

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

11. «Күн ішінде табылған құжаттардың 
тізімі» 16 – сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

12. «Жұма ішінде табылған құжаттардың 
тізімі» 17 – сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

13. «Ай ішінде табылған құжаттардың 
тізімі» 18 – сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

14. «Кеңейтілген іздеу нәтижесі» 21-сурет 
қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

15. «НҚА түрі бойынша іздеу» 22 – сурет 
қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 
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16. «НҚА түрі бойынша іздеу нәтижесі» 
23 – сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

17. «Мемлекеттік тізілімдегі НҚА нөмірі 
бойынша іздеу нәтижесі» 25 – сурет 
қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

18. «МО қабылдау деректері бойынша 
НҚА іздеу нәтижесі» 27 – сурет 
қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

19. «НҚА мемлекеттік тіркеу деректері 
бойынша іздеу нәтижесі» 29 – сурет 
қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

20. «Жариялау қайнары бойынша, НҚА 
әрекетке енгізу күні бойынша, НҚА 
белгісі мен жариялау күні бойынша 
іздеу параметрлері» 31 – сурет 
қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

21. «Әрекет ету аймағы мен НҚА 
жариялау орны бойынша іздеу 
нәтижесі» 33 – сурет қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

22. «Бірнеше параметрлер бойынша 
іздеудің нәтижелері» 34 – сурет 
қосылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

23. «Деректер базасы туралы ақпарат» 42 – 
сурет жаңартылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

24. «Пайдаланушының жеке кабинеті» 48 
– сурет жаңартылды 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

25. Басты бетте «ҚР НҚА ЭЭББ АЖ 
Сыртқы порталы» атауы өзгертілді 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

26. «Кепілдіктер» бөлімінде мәтін 
өзгертілді:  Құжат «Қазақстан 
Республикасы Әділет министрлігі және 
ЖШС « Soft Partner » арасындағы 
«Қазақстан Республикасы нормативтік 
құқықтық актілердің электрондық 
нысандағы эталонды бақылау банкі» 
ақпараттық жүйесін сүйемелдеу 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 
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бойынша қызметтерді мемлекеттік 
сатып алу туралы 2016 жылғы 7 
сәуірдегі Келісім шартының аясында 
әзірленген.  

27. «Пайдаланушылардың санаттарын 
сипаттау» бөлімінде «Сыртқы 
порталмен» атты сөзтіркестері 
өзгертілді 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

28. «Пайдаланушылардың санаттарын 
сипаттау» бөлімінде «НҚА ЭЭББ АЖ 
Сыртқы порталымен» атты 
сөзтіркестері өзгертілді 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

29. «Әдебиет» тармағында 2016 жылғы 6 
сәуірдегі № 480-V Қазақстан 
Республикасының «Құқықтық актілер 
туралы» Заңы  № 1 жазбасы өзгертілді 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

30. Әдебиет» тармағына келесі жазу 
қосылды Құжат «Қазақстан 
Республикасы Әділет министрлігі және 
ЖШС « Soft Partner » арасындағы 
«Қазақстан Республикасы нормативтік 
құқықтық актілердің электрондық 
нысандағы эталонды бақылау банкі» 
ақпараттық жүйесін сүйемелдеу 
бойынша қызметтерді мемлекеттік 
сатып алу туралы 2016 жылғы 7 
сәуірдегі Келісім шартының аясында 
әзірленген. 

Кульчинова А.С. 16.05.2016 

 


